C Candidor

Le test du copier-coller:

Un exercice de 2 minutes, a faire en atelier sur l'ordinateur de chaqgue participant. Dans
beaucoup d'entreprises, un logiciel de recrutement lit le CV avant le recruteur. Si la mise
en page brouille l'ordre du texte, le CV risque d'étre mal lu, et de rester en bas de la liste.

Le test, en trois gestes

1 2 3

Ouvrir son CV en PDF, Tout sélectionner: Coller dans le Bloc-notes
celui que l'on envoie Ctrl+A ( Cmd+A sur Mac), (ou TextEdit) et lire le texte
vraiment. puis copier: Ctrl+C . de haut en bas.
Ce quel'onregarde Sile texte sort envrac
e Lesrubriques arrivent-elles dans e Passer a une seule colonne.

l'ordre ? e Des titres de rubrique classiques:
e Chaque intitulé de poste est-il a coté de Expérience, Formation, Compétences.

ses dates ? e Pas de tableau ni de zone de texte.
e Les coordonnées sont-elles présentes ? e Les coordonnées dans le corps du CV,
e Des mots ont-ils disparu ? pas dans l'en-téte.

e Remplacer jauges et icones par des
Gestionnaire de paie Compétences mots.
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e Puis refaire le test.

Recommandations reprises de France Travail

e : t de 1'Apec.
Exemple fictif d'un texte « en vrac », issu s fi

d'un CV en deux colonnes.

Pour aller plus loin, gratuitement

Le scanner Candidor lit le CV avec deux lecteurs de texte différents et
le compare a une annonce : lisibilité, et mots-clés de l'offre qui
manquent. Sans inscription.
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